T.C. ISTANBUL SISLi MESLEK YUKSEKOKULU
AVRUPA BIiRLiGi ERASMUS+ HAREKETLILIGI UYGULAMA YONERGESI

(Yuksekokul Kurul Tarihi: 23/02/2026; Karar Sayisi: 2026/06)

Amag

MADDE 1 — Bu ydnergenin amact “Avrupa Birligi Erasmus+ Hareketliligi Programlar1
kapsaminda, Istanbul Sisli Meslek Yiiksekokulundan Erasmus programma katilan ve Istanbul
Sisli Meslek Yiksekokuluna gelen ve giden Ogrenci, akademik ve idari personelin
hareketliligine iliskin usul ve esaslar1 diizenlemek olup, bu faaliyetlerde Tiirkiye Ulusal Ajansi
tarafindan yiiksekogretim kurumlari i¢in hazirlanan El Kitabi’nda yer alan hiikiimler esas alinir.

Tammlar

MADDE 2 — Bu yonergede gegen;

Yiksekokul: Istanbul Sisli Meslek Yiksekokulunu (ISMYO),

Birim: Boliim ve Programlart,

Erasmus Se¢me ve Degerlendirme Komisyonu: Erasmus Programimnin yiiriitiilmesiyle ilgili
Program Bagkanlar1 veya Temsilcileri ile Erasmus Kurum Koordinator ve ilgili Miidiir
Yardimcisindan olusan Komisyonu,

Erasmus Program: Avrupa Birligi Erasmus+ Programlar1 (KA131 ve KA171) yiksek
ogretim ile ilgili alt programini,

Ulusal Ajans: Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlar1 Tiirkiye Merkezini,

Erasmus Program Koordinator: Bolim, Program Erasmus Koordinatorun,

Erasmus Ogrenci Beyannamesi (Erasmus Student Charter) (EOB): Erasmus degisimine
katilacak 6grenciye yliksekdgretim kurumundan ayrilmadan dnce verilen ve 6grencinin hak ve
yukumlultklerini belirten belgeyi,

Erasmus Universite Beyannamesi (EUB): Bir Yiiksekogretim Kurumunun Erasmus

Programina katilabilecegini bildiren yetki belgesini,

Ikili anlasma (Bilateral Agreement): ISMYO birimleri ile EUB“ye sahip, Avrupa ulkeleri
iiniversitelerinin birimleri arasinda yapilan 6grenci/personel degisim anlagsmasini,

Ogrenim anlasmasi (Learning Agreement): Degisime katilan dgrencinin gidecegi tiniversite,
alacagi dersler, derslerin kredisini gosteren ve 6grencinin kendisi ve her iki yiiksek 6gretim
kurumunun Boliim ve/veya Kurum Erasmus Koordinatorleri tarafindan imzalanan anlasmayt,
Ogrenim Izni: Erasmus &grenci degisim programindan yararlanacak grenciye verilen izni,
Koordinatorlik: Istanbul Sisli Meslek Erasmus Kurum Koordinatérliigiinii,

Erasmus Uygulama El Kitabi: Yiiksekogretim Kurumlari Ulusal Ajans tarafindan
hazirlanmis olup Erasmus Programinin isleyisine iliskin kural ve ilkeleri gdsteren uygulama el
kitabini, ifade eder.

Yetkili Kisi ve Birimler
MADDE 3- Yetkili kisi ve birimler sunlardir:



(1) Erasmus Kurum Koordinatorii: Yiiksekokul Miidiirii tarafindan akademik ya da idari
personel arasindan atanir. Erasmus ve diger degisim programlari ile ilgili her konuda
Yiiksekokul genelinde esglidiimii saglar. Erasmus ikili anlagmalarini, 6grenim anlagmalarini,
Yiiksekokul ile 6grenci/personel arasindaki hibe sozlesmelerini ve Yiiksekokula yurt disindan
gelen 6grencilerin kabul mektuplarini imzalar. Erasmus Se¢gme ve Degerlendirme Komisyonu
ile birlikte degisime dair kararlarin alinmasi ve yiiriitiilmesini saglar.

(2) Erasmus Se¢me ve Degerlendirme Komisyonu: Uluslararasi iliskilerden sorumlu Miidiir
Yardimcisi baskanliginda Erasmus Kurum Koordinat6ri ile Erasmus Program Koordinatorleri
arasindan segilen en az ii¢ kisiden olusur. Yiiksekokul capinda Erasmus ve diger degisim
programlar1 ile 1ilgili kararlar1 alir. Degisim programlarmin isleyisini koordine eder.
Ogrencilerin secim ve yerlestirmelerini yapar. Siireg ile ilgili takvime karar verir.

(3) Program Erasmus Koordinatorii: Boliim Baskanlart bagli programlarm her biri igin o
programda gorev yapan §gretim elemanlar1 arasindan birini Program Erasmus Koordinatorii
olarak gorevlendirir. Program Erasmus Koordinatorleri Erasmus ve diger degisim programlari
ile ilgili gelismeleri programlarinda duyurur; yararlanmak isteyen 6grencilere iiniversite, ders
secimi ve diger konularda damigmanlik yapar. Programla ilgili anlasmalarin yapilip
yiiriitiilmesinden sorumludur. Yurt disindan donen 6grencilerin degisim doneminde aldiklar:
derslerin programlarma intibaklar1 ile ilgili islemleri yiiriitiir. Erasmus ve diger degisim
programlari ile yurt disindan gelen 6grencilere ders se¢imleri ve diger akademik konularda
danigmanlik yapar.

Degisimden Yararlanma Kosullar

Anlasmalar ve Hibeler

MADDE 4 — (1) Erasmus programi kapsaminda degisimin yapilabilmesi icin dncelikle ikili
anlasmanin yapilmis olmast ve anlagsmanin Koordinatorliikge belirlenen tarihten Once
Koordinatorliige sunulmus olmas1 gerekmektedir. Ogrenci Ogrenim ve Personel Ders Verme
hareketlilikleri, kurumlararasi anlasma kapsaminda gergeklestirilir. Ogrenci Staj ve Personel
Egitim Alma hareketlilikleri i¢in ise kurumlararasi anlagma sart1 aranmaz

(2) Ogrenci/Personel Hareketliligi ve Hareketliligin Organizasyonu ile ilgili hibe, Avrupa
Birligi Egitim ve Genglik Programlar1 Merkezi tarafindan her akademik yil i¢in hazirlanan
“Erasmus Uygulama El Kitabi’nda belirtilen tarihlerde gerceklestirilen hareketlilik i¢in tahsis
edilir.

Ogrenci ve Personel I¢in Basvuru Kosullar

MADDE 5 — (1) Ogrencinin/Personelin, Tiirkiye Cumhuriyeti vatandasi ve/veya baska
tilkelerin vatandasi olmakla birlikte ISMYO ‘ya kayitli tam zamanli 8grenci veya ilgili yasalar
ve mevzuatlar ¢ergevesinde yiiksekokulumuzda galisan personel olmasi gerekmektedir.

(2) Programa katilacak 6grenciler, tam zamanl yiiksekokul programlarma kayitli olmalidir.
Yabanci dil hazirhik sinifi ve programlarin birinci smifinda okuyan 6grenciler Erasmus
programindan yararlanamaz.



(3) Ogrenci Basvurularina Iliskin Genel Kurallar:
a) Programa basvuracak 6grenciler i¢in genel not ortalamasi 4’liik sistemde en az 2,20 olarak
belirlenmistir.

b) Ogrencinin, Koordinatérliik tarafindan belirlenen ve ilan edilen tarihler arasmda Erasmus
Program Koordinatorliigiine basvurmasi gereklidir. Bagvurular Erasmus Program
Koordinatorlerince kontrol edildikten sonra Erasmus Kurum Koordinatorliigiine teslim
edilmelidir. Personel Koordinatorliik tarafindan belirlenen ve ilan edilen tarihler arasinda
Erasmus Kurum Koordinatorliigiine bagvuruda bulunmalidir.

c) Ogrencinin Ogrenim Hareketliligi basvurularmi  degerlendirmede  kullanilacak
degerlendirme oOlgiitleri ve agirlikli puanlari sunlardir:

Olgut Agirhikh Puan

Akademik basar: diizeyi %50 (toplam 100 puan
Uzerinden)

Dil seviyesi %50 (toplam 100 puan
Uzerinden)

Sehit ve gazi ¢cocuklarina +15 puant

Engelli 6grencilere (engelliligin belgelenmesi kaydiyla) +10 puan?

2828 Sayili Sosyal Hizmetler Kanunu ile 5395 sayili Cocuk Koruma | +10 puan®
Kanunu kapsaminda haklarinda korunma, bakim veya barinma
karart alinmig 6grencilere

Bagsvuru esnasinda staj yeri kabul mektubu sunma + 10 puan
Kendileri veya 1. derece yakinlart AFAD dan afetzede yardimi | +10 puan
alanlarl3
Dijital  becerileri  gelistirmeye  yonelik  stajlar ~ (DOTs) | +5 puan*
onceliklendirilir
Zorunlu staj kapsaminda basvuru yapma +5 puan
Ayni proje tirii kapsaminda daha énce yararlanma (hibeli veya | -10 puan
hibesiz)15
Vatandasi olunan iilkede hareketlilige katilma -10 puan
Hareketlilige secildigi  halde siiresinde feragat bildiriminde | -10 puan
bulunmaksizin hareketlilige katilmama
Iki hareketlilik tiiriine birden ayni anda basvurma (6grencinin tercih | -10 puan
ettigi hareketlilik tiiriine azaltma uygulanir)
Hareketlilige segilen ogrenciler igin: Yiiksekogretim kurumu | -5 puan
tarafindan hareketlilikle ilgili olarak diizenlenen
toplantilara/egitimlere ~ mazeretsiz ~ katilmama  (6grencinin
Erasmus’a tekrar bagvurmasi halinde uygulanir)

! Muharip gaziler ve bunlarin es ve ¢ocuklari ile harp sehitlerinin es ve cocuklarinin yani sira 12/4/1991 tarih ve 3713 sayili Terorle
Miicadele Kanunu’nun 21. Maddesine gore “kamu gorevlilerinden yurti¢inde ve yurt disinda gorevlerini ifa ederlerken veya
sifatlar1 kalkmusg olsa bile bu gorevlerini yapmalarindan dolay1 terdr eylemlerine muhatap olarak yaralanan, engelli hale gelen, 6len
veya Oldiirtilenler”in es ve ¢ocuklari ile 23 Temmuz 2016 tarih ve 667 sayili KHK’nin 7. Maddesi uyarinca, 15 Temmuz 2016
tarihinde gerceklestirilen darbe tesebbiisii ve terdr eylemi ile bu eylemin devami niteligindeki eylemler sebebiyle hayatim
kaybedenlerin es ve ¢ocuklari veya malul olan siviller ile bu kisilerin es ve ¢ocuklar1 Erasmus+ &grenci hareketliligine bagvurmalari
halinde 6nceliklendirilir.

2 Onceliklendirme icin 6grencinin 20 Subat 2019 tarih ve 30692 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan “Eriskinler icin Engellilik
Degerlendirmesi Hakkinda Yo6netmelik’te yer alan Engellilik Saglik Kurulu raporunu ibraz etmesi gerekir.

3 Onceliklendirme igin 6grencinin Aile ve Sosyal Politikalar Bakanligi’ndan hakkinda 2828 sayili Kanun uyarinca koruma, bakim
veya barinma karar1 olduguna dair yaziyi ibraz etmesi gerekir

4 Asagidaki faaliyetlerden biri ya da birkagin1 deneyimleyen stajlar bu kapsamda sayilir: dijital pazarlama (6rn. sosyal medya
yOnetimi, web analitigi), dijital grafik, mekanik ve mimari tasarim; uygulama, yazilim ve kod ya da web sitesi gelistirme; biligim
sistem ve aglarinin kurulumu, bakimi ve yonetimi, siber giivenlik, veri analitigi, veri madenciligi ve gorsellestirmesi; programlama,
robotik ve yapay zeké egitimleri. Genel miisteri hizmetleri, talep olusturma, veri girisi ya da rutin ofis gorevleri bu kapsamda
sayllmaz.

3



)

Dil sinavina girecegini beyan edip mazeretsiz girmeme ( 6grencinin | -5 puan
Erasmus’a tekrar bagvurmasi halinde uygulanir)

Akademik basar1 ve yabanci dil puanlarinin ortalamasina ilave olarak; ayni 6grenim kademesi
icerisinde daha 6nce Erasmus+ (2014-2020 veya 2021-2027) kapsaminda yiiksekogrenim uzun
donem Ogrenci veya staj hareketliliginden yararlanmis 0grencilerin Erasmus se¢im puani
hesaplanirken, daha dnce yararlanilan her bir faaliyet icin (6grenim-staj ayrimi yapilmaksizin)
10ar puan eksiltme uygulanir.

Daha once yararlanma durumunda -10 puan uygulamasi, 6nceki Ogrenim kademesinde
gerceklestirilen hareketlilikler i¢in uygulanmaz. Hareketlilik gergeklestirmis bir 6grencinin
ayni 6grenim kademesi igerisinde tekrar bagvurmasi halinde uygulanir.

d) ISMYO yabanci dil okutmanlar: tarafindan yapilacak olan yabanci dil smavina girmesi ve
100 tam not izerinden en az 60 puan almasi veya TOEFL IBT,,den 50, TOEFL CBT*“den 130
almasi gerekmektedir. (Diger yabanci dil smav belgeleri i¢in YOK Dil Esdegerlikleri Tablosu
kullanilir). Erasmus Kurum Koordinatorii ve Erasmus ofis calisanlar1 yabanci dil siavinin
herhangi bir asamasinda gorev alamazlar. ISMYO yabanci dil okutmanlar1 tarafindan yapilan
smavin degerlendirmesinde, varsa, konugsma diizeyini saptayan sinav sonucunun toplam
yabanci dil sinav sonucuna etkisi % 25“ten fazla olamaz. ISMYO yabanci dil okutmanlari
tarafindan yapilan sinav alt1 (6) ay, diger smav sonuclar1 iki (2) y1l gegerlidir.

e) Bir onceki yil segilerek hibe yetersizliginden veya baska sebeplerle gdnderilemeyen
ogrenci/personelin haklar1 bir sonraki yila “kazanilmis hak™ olarak devredilemez. Programa
katilacak 6grenciler/personel her s6zlesme doneminde yeniden degerlendirilir ve segilir.

Bagsvurularin Degerlendirilmesi

MADDE 6 — (1) Basvurular, Miidiirlik tarafindan belirlenen “Istanbul Sisli Meslek
Yiiksekokulu Erasmus Degisimi Se¢me ve Degerlendirme Komisyonu” tarafindan
degerlendirmeye alinir.

(2) Istanbul Sisli Meslek Yiiksekokulu Erasmus Degisimi Se¢me ve Degerlendirme
Komisyonu, secim slrecinin gergeklesmesinden sorumludur.

(3) Istanbul Sisli Meslek Yiiksekokulu Erasmus Degisimi Se¢me ve Degerlendirme
Komisyonu, 6grenci bagvurularmi Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlar1 Merkezi
tarafindan her akademik yil i¢in hazirlanan Erasmus Uygulama El Kitabi“ndaki se¢im
kriterlerine gore degerlendirir.

(4) Degerlendirme sonuglari, Erasmus programima basvuran biitiin 6grencilerin aldiklari
puanlar1 ve asil/'yedek aday 6grenci listelerini icerecek sekilde ilgili web sayfalarinda ve
ISMYO ilan panolarida duyurulur.

Ogrenci, puanlar ilan edildikten sonraki 5 giin igerisinde gitme hakki kazandig1 yiiksekdgretim
kurumuna gidecegini yazili olarak bildirir. Belirtilen siire icerisinde gitme hakki kazandigi
yliksekdgretim kurumuna gidecegini bildirmeyen 6grencinin hakkindan vazgectigi kabul
edilip, yerine ilk sirada bekleyen yedek 6grenci yerlestirilir. Yedek listeden atanan 6grencinin
bes (5) is glinii i¢erisinde gidecegini yazili olarak bildirmemesi halinde yerine bir sonraki yedek
ogrenci yerlestirilir. Kontenjanin dolmamasi halinde yedek listenin diger 6grencileri i¢in de
beser giinliikk ayni siire¢ gecerli olur. Hak kazandig1 halde Erasmus Programima katilmaktan
vazgecen Ogrenci gerekceli kararmi feragat dilekgesi ile Erasmus Kurum Koordinatorliigiine
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teslim eder. Hareketlilige secildigi halde siiresinde feragat bildiriminde bulunmadig: takdirde
bir sonraki ilana bagvurusunda -10 puan uygulamas1 yapilir.

Personel Hareketliligi Basvuru Sureci

(3) Yurtdisinda bir yiiksekdgretim kurumunda ders verme hareketliligi gergeklestirmek
isteyen ISMYO personelinin tam zamanli olarak istihdam edilmis ve fiilen gdrev yapmakta olan
akademik personel olmasi gerekir.

(4) Yurtdisinda bir isletmede veya yiiksekogretim kurumunda egitim alma hareketliligi
gerceklestirmek isteyen personelin EUB sahibi bir yiiksekdgretim kurumunda tam zamanh
olarak istihdam edilmis ve yiiksekokulda fiilen gorev yapmakta olan akademik/idari personel
olmasi gerekir.

(5) Ders verme hareketliligi faaliyetinden faydalanacak Ggretim elemanlarinin yabanci dil
yeterliliklerini kanitlayabilecek ya da yiliksekokulun gerekli gérmesi durumunda yurtdisinda
vermeyi diisiindiikleri dersi “Istanbul Sisli Meslek Yiiksekokulu Erasmus Degisimi Se¢me

ve Degerlendirme Komisyonu” éniinde sunabilecek durumda olmalar1 gerekir.

(6) Daha once ders verme/egitim alma hareketliligi faaliyetinden faydalanmamis personele,
daha once ders verme/egitim alma hareketliligi faaliyetlerine dahil olmayan birimlere, daha
once ders verme/egitim alma hareketliligi faaliyetlerinde yer almayan veya az sayida yer alan
iilke/yiiksekogretim kurumu/isletme ile hareketlilik faaliyeti gergeklestirmeyi planlayan
basvurulara oncelik verilecektir.

(7) Personel hareketliligi bagvurulari i¢in Erasmus Kurum Koordinat6rliigii bir bagvuru son
tarihi belirleyerek ilana ¢ikabilir. Koordinatorliik bir akademik yariyil iginde birden fazla kez
ilana ¢ikabilir. Basvurularin belirlenen kontenjanlar1 asmasi durumunda Koordinatorlik
tarafindan belirlenen bir Komisyon, adaylarin puanlarina gore siralama yaparak hareketlilikten
faydalanacak adaylar1 belirler. Bagvuru sayisi belirlenen kontenjan sayisini agsa da hareketlilige
hak kazanan kisi sayis1 belirlenen kontenjan sayisini asamaz.

Programa Segilenlerin islemleri

MADDE 7 — (1) Ogrenciler (Ogrenci Ogrenim/Staj hareketliligi faaliyet siiresi, her bir 6grenim
kademesi igin ayr1 ayr1 gegerli olmak lizere en az 2 ay en fazla 12 ay) sireyle program
kapsammda yurtdisinda 6grenim gorebilirler. Ogrenci hibesiz olarak programdan, mezun
durumda olmadig1 ve diger basvuru kosullarini tagidigi miiddetce birden fazla yararlanabilir.

(2) Ders verme hareketliligi faaliyeti kapsaminda yurtdisina giden akademik personelin en az
Ulusal Ajans Uygulama El Kitabi“nda belirtilen saat kadar ders vermesi gerekmektedir. Ders
verme hareketliligi faaliyetinden hibeli olarak faydalanabilmek i¢in misafir olarak gidilen
yiiksekogretim kurumunda en az 3 is gilinlinli kapsayacak sekilde en az 8 saat ders verilmesi
gerekmektedir. Personel ders verme hareketliligi i¢in faaliyet siiresi, Programla iligkili iilkeler
ile hareketlilikte seyahat hari¢ en az ardisik 2 giin; Programla iligkili olmayan iilkeler ile
hareketlilikte en az ardigik 5 giindiir. Personel egitim alma hareketliligi faaliyeti kapsaminda
yurtdisina giden personelin ise en az bes (5) is giinii egitim almasi gerekmektedir. Aksi durumda
yararlanicilara herhangi bir hibe 6demesi yapilmaz. Personel ders alma hareketliligi i¢in faaliyet
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stiresi, Programla iliskili iilkeler ile hareketlilikte seyahat hari¢ en az ardisik 2 giin; Programla
iligkili olmayan {ilkeler ile hareketlilikte en az ardisik 5 giindiir.

(3) Akademik personel ders verme hareketliligi ve personel egitim alma hareketliligi faaliyeti
ayni siire igerisinde farkli idari birimlerden farkli sayida idari personel ve akademik personel
ile ayn1 partner yiiksekogretim kurumunda ya da isletmelerde, sz konusu personelin ilgili
oldugu birimlerde gergeklestirilebilir. S6z konusu siire igerisinde akademik personel ders verme
hareketliligi faaliyeti veya personel egitim alma hareketliligi faaliyeti gergeklestirilebilir.

(4) Ogrencinin gidecegi kurumda alacagi derslerin ISMYO“da ilgili yariyilda almakla
yiikiimlii oldugu derslerle isim olarak birebir ortiismesi gerekmez, ancak icerik olarak en yakin,
saat/hafta olarak denk olan dersler secilmelidir.

(5) Program kapsaminda gidecek &grencilerin Ogrenim Anlasmasindaki (Learning
Agreement) dersler, ilgili Erasmus Program Koordinatorii tarafindan tespit edilir ilgili
donemdeki dersleri ile eslestirilir ve onaylanir. Eslestirmede, ISMYO miifredatindaki bir ders
gittigi iiniversitedeki birden fazla dersle veya gittigi iiniversitedeki bir ders ISMYO
mufredatindaki birden fazla uygun olabilecek dersle eslestirilebilir. Erasmus 6grencilerinin bir
donemde yaklasik 30 AKTS/ECTS (Avrupa Kredi Transfer Sistemi/European Credit Transfer
System) kadar ders almalar1 beklenir. Basarisiz olunan krediler ISMYOda tekrar edilir.

(6) Ogrenci yurt disinda 6grenime basladiktan sonra Ogrenim Anlasmasi“ndaki dersleri
degistirmek zorunda kalirsa (ders ekleme/¢ikarma yapmak zorunda kalirsa), bu degisiklikleri
ISMYO Erasmus Kurum Koordinatérliigii ile ilgili Erasmus Program Koordinatoriine derhal
bildirmek ve program onayii (elektronik ortamda ya da degisiklik formunu gondererek) almak
zorundadr. Ogrenim Anlasmasi“ndaki degisiklikler (ders ekleme/cikarma islemleri),
ogrencinin misafir oldugu yiiksekdgretim kurumunda egitime baslamasini takip eden ilk 1 ay
icerisinde tamamlanmak zorundadir.

(7) Onaylanmis degisiklikler ayni prosediirden gegerek Erasmus Program Koordinatorligii
tarafindan onaylanmal1 ve sonu¢ ISMYO Erasmus Kurum Koordinatorliigii ile Ogrenci Isleri
Birimine bildirilmelidir.

(8) Kontenjanlar, 6nceki donem basvuru sayilari, biitge durumu ve ikili anlagsma kapasiteleri
dikkate alinarak belirlenir.

(9) Kontenjanlar bagvuru ilani ile birlikte duyurulur. Se¢im sonuglar1 asil ve yedek liste
seklinde ilan edilir. Ilanlar Yiiksekokul web sayfasinda yayimlanir ve arsivlenir.

Secim Siirecinde Seffaflik ve Tarafsizhk
MADDE 8 — (1) Erasmus+ 6grenci se¢imleri, Miidiirliik onay1 ile resmi olarak gorevlendirilen
en az ii¢ (3) liyeden olusan Se¢im Komisyonu tarafindan yiirtitiiliir.

(2) Komisyon yeleri gorevlerini tarafsizlik ve esitlik ilkeleri gergevesinde yerine getirir.

(3) Segim siirecinde gorev alan personel, adaylarla akrabalik, danigmanlik, idari baglilik veya
benzeri ¢ikar ¢atigmasi olusturabilecek durumlari yazili olarak beyan etmekle yiikiimliidiir.



(4) Cikar ¢atigmasi tespit edilen tiye ilgili adayin degerlendirme siirecine katilamaz ve durum
tutanak altina alinir.

(5) Tim degerlendirme ve yerlestirme islemleri puanlama tablolar1 ile kayit altina alinir ve
komisyon tarafindan imzali tutanakla sonug¢landirilir.

(6) Nihai sonuglar ilan edilmeden 6nce komisyon karar1 yazili olarak arsivlenir.

Hibe Odemelerine liskin Kurallar
(7) Program kapsaminda giden o&grencilere/personele, Ulusal Ajans tarafindan her yil
belirlenen tarihlerde, miktarlarda ve usullerde Koordinatorliige tahsis edilen biitceden 6deme
yapilir.

(8) Hibe, kesintiye (vergi, sosyal giivenlik ve/veya diger sosyal giderler, idari yonetim veya
kayit licreti) tabi tutulmaksizin Erasmus Kurum Koordinatorliigli onay1 ve araciligi ile Mali
Isler Birimi tarafindan 6denir.

(9) Hibe tahsisi, Ulusal Ajans tarafindan yiiksekokula tahsis edilen biit¢e ¢ergevesinde
gergeklestirilir.

Hibede kesinti yapilmasi:

(10) Yurtdisinda bulunduklar1 siire i¢inde derslerine devam etmedikleri, sinavlarina

girmedikleri ve/veya 6grenci olarak yapmakla yiikiimli olduklar1 sorumluluklarini yerine
getirmedikleri tespit edilen ve bu durumu belgelendirilen 6grencilerin faaliyet siireleri i¢in
hesaplanan toplam hibelerinin %30“una kadar1 ISMYO tarafindan kesilebilir. Toplam hibede
% 30“a kadar Kkesinti yapilip Yyapilmamas: konusunda karar yiiksek6gretim kurumu
(ISMYO ya) aittir.
Bununla birlikte, Ogrenim Anlasmasi“nda belirlenen ders programmimn (toplam kredi
sayisinin) en az (cte ikisinde basarili olamayan 6grenciler basarisiz olarak degerlendirilir.
Derslerine devam etmis Ve simavlarina girmis olmalarina ragmen faaliyetlerini basarisiz olarak
tamamlayan 6grencilerinin toplam hibelerinin tamaminin 6denmesi veya toplam hibelerinde
kesinti yapilmas1 konusunda yiiksekdgretim kurumu (ISMYO) karar verir; toplam hesaplanan
hibede kesinti yapilmasma karar verilmesi halinde, kesinti miktar1 yiiksek6gretim kurumu
(ISMYO) tarafindan belirlenir. Kesintiler Merkez e rapor edilir. ISMYO tarafindan belirlenen
tarihe kadar belgelerini iiniversitesinin Koordinatorliige teslim etmeyen dgrencilerin de % 20
hibeleri 6denmez. Bu durum &grencilere hareketlilikten énce bildirilir. ilk planlamada
Odenecegi Ongoriilmesine ragmen 6denmeyen ve/veya 6dendikten sonra geri istenen tutarlar,
hibe kaynaklarina iade edilir. Ogrencinin 6grenim faaliyeti ile ilgisi olmadan tatil gunleri
hari¢ 1 haftadan fazla sure ile misafir oldugu sehirden / tlkeden ayrilmas: durumunda ayri
kaldig: stireler i¢in hibe 6demesi yapilamaz. Daha 6nce yapilmis olsa bile bu donem verilen
hibenin iadesi talep edilir.

(11) Hareketlilige katilimi kanitlayan belgelerin (katilim sertifikasi veya bunun yerine
gecebilecek doniis sonrasi transkript (ToR) teslim edilmemesi durumunda hareketlilik
gegersiz sayilir ve 6grenciye hibe 6denmez; baslangigta 6denen hibe tahsil edilir.

(12) Teknik sebepler haricinde katilimec1 raporunu doldurmayan ogrencilere, hibe hesabina
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esas olan toplam gerceklesen faaliyet giin sayisinin %20’si oraninda kesinti yapilir.

(13)Her ogrenci/personel, degisim hibesi almadan once ISMYO Erasmus Kurum
Koordinatorliigii ile bir sozlesme imzalar.

(14) Degisim programi kapsaminda gidecek 6grencilere liniversiteden ayrilmadan dnce bir
“Erasmus Ogrenci Beyannamesi” (Erasmus Student Charter) verilir. Bu beyannamede
ogrencinin hak ve ylikiimliiliikleri belirtilir.

(15) Erasmus degisim programina katilim igin tiim islemlerini tamamlayan 6grencilere yurt
disina ¢ikmadan dnce komisyon karari uyarinca ISMYO Miidiirliigii tarafindan Ogrenim Izni
Belgesi verilir. Bu belgenin kopyalari dosyalanmak tizere Erasmus Kurum Koordinatorliigiine
ve Ogrenci Isleri Birimine de gonderilir.

(16)Ogrenciler yurt disinda okuduklar: siire zarfinda iiniversiteye odemekle yiikiimlii
olduklar1 6grenim iicretini 60demeye devam ederler ve bu siire zarfinda kayitlarmi
dondurmazlar.

(17)ISMYO, Yiiksek Ogrenim Kredi ve Yurtlar Kurumuna bagl yurtlarda barman
ogrencilerin yurtdisinda bulunduklar siire zarfinda barinma haklarinin korunmasi i¢in gerekli
belgeleri 6grenciye verir.

(18) Personel hareketliligi i¢in harekete katilimi destekleyen belgelerin teslim edilmemesi
durumunda (katilim sertifikas1), hareketlilik gegersiz sayilir ve personele hibe 6denmez.
Baslangicta 6denen hibe tahsil edilir. Ayrica planlanandan eksik gerceklesen ya da uygun
olmayan faaliyetlere iliskin olarak da hibe kesintisi yapilir.

(19) Teknik sebepler haricinde, katilimc1 raporunu doldurmayan personele hibe hesabina esas
olan toplam gergeklesen faaliyet giin sayismin ve mesafe bandma gore hesaplanan seyahat
hibesinin %20’s1 oraninda kesinti yapilir.

Not ve Kredi Transferi
(20) Erasmus degisim programina katilan 6grenciler gittikleri yiiksekégretim kurumunun her
doneminin sonunda, aldiklar1 derslere iliskin not dokimlerini ISMYO™ya teslim etmek
zorundadir.

(21) Ogrencilerin yurt disinda aldig1 derslerin notlar1 ISMYO™ da uygulanan not sistemine
doniistiiriilerek 6grencinin 6grenim belgesine (transkript) orijinal ad1 ve eslestirildigi dersin
ISMYO kredisi ile islenerek donem ortalamasina ve genel ortalamaya katilir. Ogrencinin
basarili oldugu tiim derslerin kredisi Yonetim Kurulu tarafindan karara baglandigi bigimde
transfer edilir. Ilgili dSnemin baginda &grencinin Erasmus Ogrenim Hareketliligi Faaliyetini
gerceklestirdigi yliksekdgretim kurumunun adi belirtilir.

Bitinleme Siav Hakki
(22) Erasmus statiisiindeki 6grencilerin misafir olduklar1 iiniversiteden aldiklar1 derslerden
basarisiz olmalar1 durumunda, ilgili ddnem derslerini ISMYO*dan almamis olduklarindan, bu
ogrencilerin ara smav ve dénem sonu smavlar1 ISMYO tarafindan yapilmadigi igin
dondiiklerinde biitiinleme sinav hakki bulunmamaktadir.
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Gelen Ogrenciler
(23) Erasmus programiyla ISMYO* ya gelen 6grenciler igin ayr1 Erasmus siniflar1 agilmaz,
ogrenciler Yiiksekokulda agilan derslere katilirlar.

(24) Koordinatorliik, gelen Erasmus ogrencilerinin se¢mis oldugu dersleri ISMYO
Midiirligiine bildirir. Gelen Erasmus Ogrencilerinin ders kayitlari, Miidiirliigiin oluru ile
Ogrenci Isleri Birimi tarafindan yapilir.

(25) Gelen Erasmus 6grencilerinin onaylanmig 6grenim anlagsmalar1 ve degisikliklerine iliskin
belgeler ii¢ kopya olarak hazirlanir ve asillar1 Uluslararasi iliskiler ve Erasmus Ofisinde, bir
kopyasi Program Koordinatorliiklerinde, bir kopyasi da Ogrenci Isleri Biriminde dosyalanir.

(26) Koordinatorlik, Ogrenci Isleri Biriminden gelen transkripti 6grenciye veya 6grencinin
geldigi kuruma ulastirir.

Erasmus Staj Hareketliligi

MADDE 9- Faaliyet, yiiksekdgretim kurumunda kayitli 6grencinin yurtdigindaki bir isletmede
staj yapmasidir. “Staj”, bir yararlanicinin programa katilan bagka bir iilkedeki bir igsletme veya
organizasyon biinyesindeki mesleki egitim alma ve/veya ¢alisma deneyimi kazanma sirecidir.
Staj faaliyeti belirli bir 6gretim programi kapsaminda yapilan akademik ¢alismalara iligkin
arastirma Odevleri, analiz caligmalar1 gibi ¢alismalar yapmak {izere kullanilmaz. Staj faaliyeti,
ogrencinin 6grencisi oldugu mesleki egitim alaninda uygulamali is deneyimi elde etmesidir.
Staj faaliyetinin 6grencinin diploma programi i¢in zorunlu olmasi beklenmez. Ancak staj
yapilacak ekonomik sektor, 6grencinin mevcut mesleki egitim programu ile ilgili bir sektor
olmalidir.

Faaliyet siiresi her bir 6grenim kademesi i¢in ayr1 ayr1 gegerli olmak iizere 2 ile 12 ay arasinda
bir siiredir. Ogrenim siiresi igerisinde her smifta ve dgrenim programlarinin son siniflarindaki
ogrenciler mezun olduktan sonraki 12 ay igerisinde staj faaliyeti gergeklestirilebilir. Mezuniyet
sonrasi gerceklestirilecek staj faaliyetinde 6grenci bagvurusunun 6grenci mezun olmadan 6nce
(halihazirda 6n lisans i¢in ikinci, lisans i¢in dordiincii smif 6grencisiyken) yapilmis olmasi
gerekir. Mezuniyet sonrasi faaliyet, ilgili 6grenim kademesindeki 12 aylik toplam siireye
dahildir. Mezun olmus 6grenciler bagvuruda bulunamaz.

Ogrencilerin Staj Hareketliliginden Yararlanma Kosullari

MADDE 10 — (1) Ogrencinin iISMYO biinyesindeki herhangi bir programa kayitli, tam
zamanl 6grenci olmas1 gerekmektedir. Staj programinda grencinin ikinci sinifta olmasi sarti
aranmaz, birinci smif 6grencileri de staj progranmindan faydalanabilir. Ogrencinin mezun
durumda olmamasi gerekir. Yabanci Dil Hazirlik Programi 6grencileri Staj Hareketliligi
Programindan faydalanamazlar. Ogrenci Ogrenim Hareketliligi faaliyetinden faydalanmus
olmak Erasmus Staj Hareketliligi faaliyetinden faydalanmaya engel degildir.

(2) Bagvuracak oOgrencilerin Genel Not Ortalamasmin 4“lik sistemde en az 2,20 olmasi
gerekmektedir.

(3) Ogrencilerin segimi, Ulusal Ajans tarafindan ilan edilen degerlendirme 6lgiitleri ve agirlikli
puanlar dikkate alinarak, en yliksek puani alan 6grencilerin Erasmus staj dgrencisi olarak
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belirlenmesi suretiyle gerceklestirilir.

(4) Staj hareketliligi basvurularini degerlendirmede kullanilacak degerlendirme Slgiitleri ve

agirlikli puanlart sunlardir:

Olgut Agirhikh Puan

Akademik basar: diizeyi %50 (toplam 100 puan
Uzerinden)

Dil seviyesi %50 (toplam 100 puan
Uzerinden)

Sehit ve gazi ¢ocuklarina +15 puan®

Engelli 6grencilere (engelliligin belgelenmesi kaydiyla) +10 puan®

2828 Sayili Sosyal Hizmetler Kanunu ile 5395 sayili Cocuk Koruma | +10 puan’

Kanunu kapsaminda haklarinda korunma, bakim veya barinma

karart alinmis ogrencilere

Basvuru esnasinda staj yeri kabul mektubu sunma + 10 puan

Kendileri veya 1. derece yakinlart AFAD dan afetzede yardimi | +10 puan

alanlar13

Dijital ~ becerileri  gelistirmeye  yonelik  stajlar ~ (DOTs) | +5 puan®

onceliklendirilir

Zorunlu staj kapsaminda basvuru yapma +5 puan

Ayni proje tirii kapsaminda daha énce yararlanma (hibeli veya | -10 puan

hibesiz)15

Vatandagst olunan iilkede hareketlilige katilma -10 puan

Hareketlilige secildigi  halde siiresinde feragat bildiriminde | -10 puan

bulunmaksizin hareketlilige katilmama

Iki hareketlilik tiiriine birden ayni anda basvurma (6grencinin tercih | -10 puan

ettigi hareketlilik tiiriine azaltma uygulanir)

Hareketlilige secilen ogrenciler icin: Yiiksekogretim kurumu | -5 puan

tarafindan hareketlilikle ilgili olarak diizenlenen

toplantilara/egitimlere  mazeretsiz ~ katilmama  (6grencinin

Erasmus’a tekrar bagvurmasi halinde uygulanir)

Dil sinavina girecegini beyan edip mazeretsiz girmeme ( 6grencinin | -5 puan

Erasmus’a tekrar bagvurmasi halinde uygulanir)

Akademik basar1 ve yabanci dil puanlariin ortalamasina ilave olarak; ayni 6grenim kademesi
icerisinde daha 6nce Erasmus+ (2014-2020 veya 2021-2027) kapsaminda yiiksekdgrenim uzun
donem Ogrenci veya staj hareketliliginden yararlanmig 0grencilerin Erasmus se¢im puani
hesaplanirken, daha dnce yararlanilan her bir faaliyet i¢in (6grenim-staj ayrimi yapilmaksizin)
10’ar puan eksiltme uygulanir.

Daha oOnce yararlanma durumunda -10 puan uygulamasi, 6nceki 6grenim kademesinde

5 Muharip gaziler ve bunlarin es ve ¢ocuklari ile harp sehitlerinin es ve cocuklarinin yani sira 12/4/1991 tarih ve 3713 sayil: Terorle
Miicadele Kanunu’nun 21. Maddesine gore “kamu gorevlilerinden yurti¢inde ve yurt disinda gorevlerini ifa ederlerken veya
sifatlar1 kalkmusg olsa bile bu gorevlerini yapmalarindan dolay1 terdr eylemlerine muhatap olarak yaralanan, engelli hale gelen, 6len
veya Oldiiriilenler”’in es ve ¢ocuklari ile 23 Temmuz 2016 tarih ve 667 sayilit KHK’nin 7. Maddesi uyarinca, 15 Temmuz 2016
tarihinde gerceklestirilen darbe tesebbiisii ve terdr eylemi ile bu eylemin devami niteligindeki eylemler sebebiyle hayatim
kaybedenlerin es ve ¢ocuklari veya malul olan siviller ile bu kisilerin es ve ¢ocuklar1 Erasmus+ 6grenci hareketliligine bagvurmalari
halinde 6nceliklendirilir.

6 Onceliklendirme icin 6grencinin 20 Subat 2019 tarih ve 30692 sayil1 Resmi Gazete’de yayimlanan “Eriskinler icin Engellilik
Degerlendirmesi Hakkinda Yonetmelik’te yer alan Engellilik Saglik Kurulu raporunu ibraz etmesi gerekir.

7 Onceliklendirme igin 6grencinin Aile ve Sosyal Politikalar Bakanligi’ndan hakkinda 2828 sayili Kanun uyarinca koruma, bakim
veya barinma karar1 olduguna dair yaziyi ibraz etmesi gerekir

8 Asapidaki faaliyetlerden biri ya da birkacini deneyimleyen stajlar bu kapsamda sayilir: dijital pazarlama (&rn. sosyal medya
yOnetimi, web analitigi), dijital grafik, mekanik ve mimari tasarim; uygulama, yazilim ve kod ya da web sitesi gelistirme; biligim
sistem ve aglarimin kurulumu, bakimi ve yonetimi, siber giivenlik, veri analitigi, veri madenciligi ve gorsellestirmesi; programlama,
robotik ve yapay zeké egitimleri. Genel miisteri hizmetleri, talep olusturma, veri girisi ya da rutin ofis gorevleri bu kapsamda
sayllmaz.
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gerceklestirilen hareketlilikler i¢in uygulanmaz. Hareketlilik gergeklestirmis bir 6grencinin
ayn1 6grenim kademesi igerisinde tekrar bagvurmasi halinde uygulanir.

a) Ogrencinin yabanci dil diizeyini belirlemek iizere ISMYO yabanci dil okutmanlari
tarafindan hazirlanan yazili dil smnavindan 100 puan iizerinden en az 60 puan veya TOEFL
IBT,,den 50, TOEFL CBT*den 130 puan almas1 gerekmektedir. Yabanci dil sinavinin yapilmasi
ve degerlendirilmesiyle ilgili madde 4/c*de belirtilen kurallar burada da gecerlidir. (Diger
yabanci dil sinav belgeleri i¢in YOK Dil Esdegerlikleri Tablosu kullanilir).

b) Ogrencilerin, staj programinim kosullarin yerine getirmeleri durumunda, alttan derslerinin
olmasi staj programina katilmalarma engel degildir.

(5) Ogrencilerin stajlarinm uygunlugu ve onay1 Erasmus Program Koordinatdrleri, Erasmus
Kurum Koordinatorii ve Uluslararast Iliskilerden sorumlu Miidiir Yardimcisinin da katildig: bir
Koordinatorler Komisyonu tarafindan degerlendirilir ve yazili olarak kayda alinir.

(6) Staj programina segilen dgrenciler, programa katilmamaya karar verdiklerinde, gerekgeli
kararlarin1  feragat dilekgesiyle birlikte Erasmus Kurum Koordinatorliigiine vermek
zorundadirlar. Hareketlilige secildigi halde stiresinde feragat bildiriminde bulunmadigi takdirde
bir sonraki ilana bagvurusunda -10 puan uygulamasi yapilir.

(7) Ogrencinin stajim1 basartyla tamamlamasi durumunda staji 8 ECTS kredisi ile
degerlendirilir.

(8) Staj yapilacak kurum mevcut olmadan 6grenciler Erasmus staj hareketliligi faaliyetine
secilirlerse staj kabul mektuplarini sonuglarmn ilan tarihinden sonra belirlenen sire icerisinde
teslim etmezlerse, Erasmus hareketlilik haklarmi kaybederler ve hak yedek adaya geger.

(9) Staj yapilacak kurumun belirlenmesi 6grencinin yiikiimliliikleri arasinda olup bulunan
kurumun staja uygunlugunun denetlenmesi Erasmus Kurum Koordinatorhigii tarafindan
yapilir.

Karma (Blended) Hareketlilik

MADDE 11- Karma Hareketlilik

(1) Karma hareketlilik, isbirligine dayanan ¢evrimigi degisim (Exchange) ve ekip ¢alismasini
kolaylastiran sanal ve fiziksel hareketlilik bilesenlerinden olusur. Ornegin, sanal bilesen,
cevrimigi dersleri takip etmek tizere farkl tilkelerden ve farkli akademik alanlardan 6grencileri
bir araya getirebilir. Veya bu 0grenciler miifredatlarinin bir parcasi olarak tanman ddev ve
sorumluluklar1 yerine getirmek iizere ortaklasa ve eszamanl olarak ¢evrimigi bir araya gelip
calisabilirler.

Belge Saklama Siresi
MADDE 12 — Arsivleme ve Belge Saklama

(1) Erasmus+ faaliyetlerine iliskin tiim belgeler, s6zlesme bitis tarihinden itibaren Ulusal Ajans
tarafindan belirlenen siire boyunca saklanir.
(2) Belgeler fiziksel ve/veya dijital ortamda muhafaza edilir.
(3) Denetimlerde ibraz edilmek Uzere erisilebilir sekilde arsivlenir.
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Dijital Suregler ve EWP Sistemi
MADDE 13 — Kurumlararasi Anlasmalar ve Dijital isleyis

(1) Kurumlararasi anlagsmalar Avrupa Komisyonu’nun Erasmus Without Paper (EWP) sistemi
_ Uzerinden yurutalur.
(2) Ogrenim Anlagmalar1 miimkiin oldugunca gevrimigi (Online Learning Agreement — OLA)

dizenlenir.
(3) Dijital belge ve elektronik imza surecleri gecerlidir.

Hikdm Bulunmayan Haller

MADDE 14- Bu yonerge icerisinde hakkinda herhangi bir hiikiim bulunmayan konularda
ISMYO Onlisans Egitim — Ogretim ve Sinav Yonetmelikleri ile Avrupa Birligi Egitim ve
Genglik Programlar1 Merkezi tarafindan her akademik yil i¢in hazirlanan “Erasmus Uygulama
El Kitab1”nda gegen hiikiimlere gore islem yapilir.

Yuarurluk
MADDE 15 — Bu yo6nerge iISMYO Yksekokul Kurulunda kabul edildigi tarihten itibaren

uygulanir.

Yurdtme
MADDE 16 - Bu Yonerge hiikiimlerini ISMYO Muduri yiritr.
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